Podzial kompetencji Dziekana i Prodziekanow

Wydziatlu Pedagogiki i Psychologii
w kadencji 2016-2020

Na podstawie art. 70 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym oraz § 50

Statutu Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy od dnia 20 wrzesnia 2016 r. obowigzuje na

Woydziale Pedagogiki i Psychologii podziat obowigzkéw i kompetencji dziekana i prodziekandw.

Dziekan Wydzialu Pedagogiki i Psychologii - prof. dr hab. Ewa A. Zwolinska
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Zwotuje posiedzenia Rady Wydziatu i przewodniczy obradom.

Przedstawia Radzie Wydziatu sprawy wymagajgce rozpatrzenia przez ten organ.

Sprawuje nadzor nad przygotowywaniem projektow aktow prawnych.

Zapewnia realizacje uchwat Rady Wydziatu.

Okresdla zakres obowigzkéw prodziekandéw.

Zarzadza mieniem Wydziatu, odpowiada za podziat srodkéw finansowych na dziatalnosé
dydaktyczng, dysponuje rezerwg finansowg w ramach badan statutowych i wtasnych.
Opracowuje i aktualizuje zakres czynnosci podlegtym pracownikom.

Kontroluje przestrzeganie dyscypliny pracy.

Sprawuje nadzér nad dziatalnoscig jednostek organizacyjnych Wydziatu.

Dba o rozwdj naukowy nauczycieli akademickich oraz dyscyplin naukowych na Wydziale.

Dba o przestrzeganie prawa na Wydziale.

Odpowiada za sprawy kadrowe na Wydziale.

Organizuje konkursy na stanowiska nauczycieli akademickich.

Prowadzi biezgcy nadzdr nad funkcjonowaniem Wydziatu stosownie do zadan statutowych.
Uczestniczy w posiedzeniach Senatu oraz pracach senackich komisji.

Wspdtpracuje z innymi wydziatami lub innymi jednostkami Uniwersytetu.

Opracowuje Strategie Rozwoju Wydziatu zgodng ze Strategig Rozwoju Uczelni.

Odpowiada za realizacje planu rzeczowo-finansowego.

Przedstawia Radzie Wydziatu sprawozdania z wykonania planu rzeczowo-finansowego.
Przygotowuje projekty zmian dotyczace struktury organizacyjnej na Wydziale.

Przedstawia elektorom kandydatow na stanowiska prodziekanow.

Przedstawia Radzie Wydziatu do zaopiniowania kandydatow na funkcje kierownikow katedr i
zaktadow.

Odpowiada za bezpieczenstwo i higiene na Wydziale.

Przedstawia Radzie Wydziatu i rektorowi sprawozdanie z dziatalnosci Wydziatu w minionym
roku akademickim.

Odpowiada za prowadzenie dokumentacji toku studiow.

Powotuje komisje rekrutacyjne funkcjonujgce na Wydziale.

Wydaje decyzje administracyjne dotyczace studentéw i doktorantéw w sprawach, dla
ktorych odrebne przepisy przewidujg obowigzek zastosowania kodeksu postepowania
administracyjnego.

Podejmuje decyzje w sprawach dotyczacych biezgcego funkcjonowania Wydziatu.
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Podpisuje umowy ze studentami dotyczgce ksztatcenia.

Koordynuje egzaminy dyplomowe.

Nadzoruje funkcjonowanie strony internetowej Wydziatu.

Rozpatruje zastrzezenia doktorantdw do ocen realizacji programu studidw doktoranckich,
prowadzenia badan naukowych oraz zastrzezenia w sprawie zaliczenia roku studiéw
doktoranckich.

Prodziekan ds. Nauki - dr hab. Pawel IzdebsKi, prof. nadzw. UKW
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Sprawuje nadzér nad postepowaniami awansowymi (przewody doktorskie, postepowania
habilitacyjne, postepowania o tytut naukowy), informuje Rade Wydziatu o zmianach w aktach
prawnych dotyczacych tych przewoddéw i postepowan, proponuje zmiany w Regulaminie
przeprowadzania czynnosci w przewodach doktorskich w dyscyplinach pedagogika,
psychologia, postepowaniu habilitacyinym w dyscyplinie pedagogika oraz postepowaniu o
nadanie tytutu profesora nauk spotecznych oraz przygotowuje dla Rady Wydziatu tresé
uchwaty dotyczacej zmian w tym Regulaminie.

Opracowuje strategiczne zatozenia dotyczgce badan naukowych prowadzonych na Wydziale i
rozwoju potencjatu naukowego Wydziatu wraz z wytycznymi dotyczacymi sposobdw ich
osiggania, a po ich zatwierdzeniu przez Rade Wydziatu monitoruje i wspiera ich realizacje
oraz przedktada Radzie Wydziatu przynajmniej raz w roku sprawozdania z osigganych
efektow.

Przygotowuje wnioski do MNiSW o przyznanie dotacji na utrzymanie potencjatu badawczego
oraz dotacji na finansowanie dziatalnosci polegajacej na prowadzeniu badan naukowych lub
prac rozwojowych oraz zadan z nimi zwigzanych, stuzgcych rozwojowi mtodych naukowcow i
uczestnikéw studidw doktoranckich.

Inicjuje i koordynuje dziatania zwigzane z podziatem obu dotacji MNiISW miedzy
uprawnionych pracownikéw naukowo-dydaktycznych i uczestnikdw studiow doktoranckich
dbajac o ich zgodnos$¢ z regulaminami podziatu danej dotacji przyjetymi uchwatami Rady
Woydziatu, a nastepnie przygotowuje plan rzeczowo-finansowy w odniesieniu do kazdej z tych
dotacji i przygotowuje decyzje o wysokosci przyznanych w danym roku srodkéw zespotom
badawczym lub indywidualnym osobom.

Nadzoruje przy wspotpracy z Dziatem Nauki prawidtowosé wydawania przyznanych srodkéw
przez zespoty badawcze i indywidualne osoby (akceptuje wnioski wyjazdowe, przyznaje i
rozlicza pod wzgledem formalnym delegacje zwigzane z realizacja badan i rozwojem
naukowym pracownikéw, akceptuje zakupy $rodkow trwatych i nietrwatych oraz ustug, itp.).
Przyjmuje raporty sktadane przez kierownikow zespotdw badawczych korzystajgcych ze
srodkdw na utrzymanie potencjatu badawczego oraz raporty sktadane przez mtodych
naukowcow i uczestnikdéw studiéw doktoranckich korzystajgcych z przeznaczonej dla nich
dotacji MNiSW oraz przygotowuje raporty Wydziatu dla MNiSW.

Koordynuje wprowadzanie informacji dotyczgcych Wydziatu do Systemu Informacji o Nauce i
sprawuje nadzér merytoryczny nad tresciami tam zamieszczanymi.

Wspotpracuje z Biblioteka UKW w sprawie uzupetniania Bazy Dorobku Naukowego
Pracownikéw UKW przez Pracownikéw Wydziatu i transportu danych z tej bazy do Systemu
PBN (Polskiej Bibliografii Naukowej).
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Inicjuje i wspomaga wnioskowanie o finansowanie dziatalnosci naukowo-badaweczej i rozwoju
potencjatu naukowego Woydziatu ze S$rodkéw krajowych i zagranicznych, podmiotéw
gospodarczych, programéw europejskich i innych (np. srodki MEN, $rodki przyznane przez
fundacje itp.).

Nadzoruje realizacje zadan naukowo-badawczych i zadan zwigzanych z rozwojem potencjatu
badawczego Wydziatu finansowanych z innych $rodkéw niz dotacje MNiSW, np. ze $rodkéw
krajowych i zagranicznych, podmiotéw gospodarczych, programéw europejskich i innych w
ramach umow zawartych z instytucjami, ktére te srodki przyznaty pracownikom wydziatu lub
uczestnikom studiéw doktoranckich.

Przygotowuje ankiete Wydziatu do oceny parametrycznej jednostek.

Koordynuje i wyraza zgode na organizacje konferencji naukowych, sympozjow i seminariow,
oraz reprezentuje na nich Wtadze Dziekanskie w miare potrzeby.

Reprezentuje Wydziat w Senackiej Komisji Nauki i innych komisjach lub zespotach
podejmujacych decyzje w sprawach naukowych.

Koordynuje proces wydawniczy monografii autorskich i wieloautorskich;

Inicjuje i wspiera wspodtprace pracownikéw Wydziatu i uczestnikdow studiéw doktoranckich z
jednostkami naukowymi w kraju i za granica oraz instytucjami i organizacjami
zainteresowanymi wdrazaniem wynikéw badan.

Przewodniczy i koordynuje prace Wydziatowej Komisji Nauki.

Wspodtpracuje z Prorektorem ds. Nauki, Prorektorem ds. Rozwoju i Wspdtpracy, Dziatem
Nauki, Dziatem Wspodtpracy z Zagranicg oraz Biurem Upowszechniania Nauki.

Prodziekan ds. Studenckich - dr Iwona Mandrzejewska-Smal
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Nadzoruje przygotowanie informacji i informatoréw dla kandydatéw na studia;

Nadzoruje i odpowiada za rekrutacje na studia I, Il i lll stopnia;

Odpowiada za kampanie na rzecz pozyskiwania kandydatéw na studia;

Sprawuje nadzér nad dziatalnoscig informacyjno-promocyjng Wydziatu;

Wspdtpracuje w przygotowywaniu raportow i akredytacji kierunkéw studiéw;

Odpowiada za przygotowanie i realizacje procedur akredytacyjnych;

Koordynuje wspotprace z otoczeniem spoteczno-gospodarczym;

Sprawuje nadzér nad praktykami i stazami studentow;

Koordynuje kontakty i wspétprace ze szkotami;

Koordynuje dziatania zwigzane z oceng zaje¢ dydaktycznych (ewaluacja);

Zatwierdza regulaminy dotyczgce spraw studenckich;

Uczestniczy w pracach Wydziatowej Komisji ds. Dydaktyki i Jakosci Ksztatcenia;

Rozstrzyga sprawy zwigzane z regulaminem studiéw takie jak: skreslenia z listy studentéw,
kierowanie na powtarzanie roku, urlopy dziekanskie, przeniesienia na inny wydziat lub
uczelnie, przyznanie urlopu dziekanskiego i in.;

Decyduje w sprawie wznowien studidw lub przyje¢ na odpowiedni rok studidw, udzielania ulg
w optatach za zajecia dydaktyczne, zwalniania z catosci lub czesci optat, roztozenia ptatnosci
na raty oraz odraczania terminu ptatnosci;

Sprawuje nadzér w zakresie spraw socjalno-bytowych studentéw i doktorantéw (pomoc
materialna, stypendia ministra, domy studenta, baza hotelowa, przychodnia, ubezpieczenia
zdrowotne);
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Rozpatruje indywidualne sprawy studentéw Woydziatu (m.in. optaty za studia, sprawy
zwigzane z kredytami studenckimi itp.);

Nadzoruje sprawy dyscyplinarne studentow i doktorantéw (powazniejsze incydenty trafiajg
wyzej);

Nadzoruje funkcjonowanie systemu udzielania pomocy materialnej studentom;

Podejmuje decyzje w sprawach socjalno-bytowych doktorantdéw;

Koordynuje prace opiekunéw rocznikéw studiéw;

Nadzoruje uzytkowanie sal dydaktycznych;

Wspdtpracuje z samorzadem studenckim i doktoranckim oraz ruchem kulturalno-
oswiatowym;

Whioskuje o przyznanie nagréd Rektora dla studentéw i doktorantéw;

Sprawuje nadzoér nad zagraniczng i krajowa wymiang studentow;

Wspdtpracuje z organizacjami studenckimi;

Sprawuje nadzér nad studenckimi  kotami naukowymi, wydziatowymi komisjami
samorzgdowymi studentéw;

Sprawuje opieke nad dziatalnoscig samorzadu studenckiego oraz inicjuje, promuje i wspiera
studencki ruch naukowy, sportowy i kulturalny;

Sprawuje nadzér nad konkursami i imprezami organizowanymi przez studentéw i
doktorantow;

Wspodtpracuje z Rzecznikiem Dyscyplinarnym ds. Studentéow i Komisjg Dyscyplinarng ds.
Studentéw, fundacjami ds. studenckich, koordynatorem Programu Erasmus+ i innych
programow wymiany studenckiej;

Przewodniczy komisjom egzaminu dyplomowego;

Wspoétpracuje z Prodziekanem ds. Jakosci ksztatcenia w sprawach przydziatu i rozliczen
dydaktycznych nauczycieli akademickich;

Reprezentuje Wydziat w Senackiej Komisji ds. Dydaktyki i Jakosci Ksztatcenia;

Prowadzi statg wspotprace z Dziekanem i Prodziekanami we wszystkich istotnych sprawach
nie okreslonych niniejszym zakresem kompetencyjnym.

Prodziekan ds. JakosSci Ksztalcenia - dr hab. Anna Jakubowicz-Bryx, prof.
nadzw.
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Odpowiada za realizacje na Wydziale procedur Ogdlnouczelnianych oraz Wydziatowych
zwigzanych z jakoscia ksztatcenia;

Odpowiada za oferte edukacyjng Wydziatu, ktdrg dostosowuje do obowigzujgcych
standardéw i strategii Wydziatu;

Odpowiada za szczegétowe dziatania w zakresie wdrazania Krajowych Ram Kwalifikacji;
Odpowiada za przygotowanie i realizacje procedur akredytacyjnych;

Wspdtpracuje w przygotowywaniu raportow i akredytacji kierunkéw studidw;

Odpowiada za minima kadrowe niezbedne do funkcjonowania kierunkéw studiow
i poziomdw ksztatcenia;

Odpowiada za jakos¢ ksztatcenia na kierunkach studiow prowadzonych na Wydziale;
Nadzoruje proces uktadania plandéw studiéw, programéw ksztatcenia i sylabuséw;



» Prowadzi nadzér nad funkcjonowaniem studidow podyplomowych i zamiejscowych o$rodkéw
dydaktycznych;

» Nadzoruje gromadzenie i przechowywanie dokumentacji zwigzanej z tokiem studidéw oraz jej
sporzadzanie zgodne z obowigzujgcymi przepisami;

» Zatwierdza tygodniowy plan zaje¢ dydaktycznych prowadzonych na Wydziale;

Y

Sprawuje nadzor nad prawidtowg realizacjg zajeé dydaktycznych na wydziale, wyraza zgode
na zmiane terminu realizacji zaje¢ dydaktycznych i doraine zastepstwa nauczycieli
akademickich;
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Odpowiada za sprawy przydziatu i rozliczen obcigzen dydaktycznych nauczycieli
akademickich;

Nadzoruje proces zatwierdzania przez Instytuty tematéw prac dyplomowych;

Przewodniczy komisjom egzaminéw dyplomowych;

Odpowiada za internetowg informacje o planach i programach studiow;

Petni nadzér nad funkcjonowaniem systemu USOS;

Petni nadzér merytoryczny nad systemem ,,antyplagiat”;

Nadzoruje akcje promocyjne Wydziatu;

Reprezentuje Wydziat w Uczelnianym Zespole ds. Jakosci Ksztatcenia;

Przewodniczy i koordynuje prace Wydziatowej Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia;
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Wspodtpracuje z Senacka Komisjg ds. Dydaktyki i Jakosci Ksztatcenia, wspétpracuje w tym
zakresie z innymi wydziatami;
Odpowiada za funkcjonowanie internetowej strony Wydziatu;
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Prowadzi statg wspotprace z Dziekanem i Prodziekanami we wszystkich istotnych sprawach
nie okreslonych niniejszym zakresem kompetencyjnym.

W uczelniach publicznych dziekan i prodziekani pochodzg z wyboru, ktérego dokonuje kolegium elektoréw
sposrod kandydatéw przedstawionych z grona nauczycieli akademickich zatrudnionych na Wydziale. Osoba
kandydujaca na prodziekana wtasciwego do spraw studenckich musi uzyskaé zgode wiekszosci
przedstawicieli studentéw i doktorantéw w organie dokonujgcym wyboru.

Dziekan i prodziekani mogg by¢ odwotani przez organ, ktéry dokonat wyboru (§ 70, pkt. 4 Statutu UKW).

Whiosek o odwotanie dziekana moze by¢ zgtoszony przez co najmniej potowe kolegium elektoréw lub co
najmniej potowe statutowego sktadu Rady Wydziatu. Wniosek o odwotanie prodziekana moze by¢
zgtoszony przez dziekana, a wniosek o odwotanie prodziekana wtasciwego do spraw studenckich moze by¢
zgtoszony réwniez przez trzy czwarte przedstawicieli studentéw i doktorantéw wchodzacych w sktad Rady
Wydziatu (§ 70, pkt. 5 Statutu UKW).

Uchwata o odwotaniu dziekana lub prodziekana jest podejmowana wiekszoscia co najmniej trzech
czwartych gtosdw przy obecnosci co najmniej dwdch trzecich sktadu wydziatowego kolegium elektoréw (§
70, pkt. 6 Statutu UKW).



